
 

 

 

 

           

Regolamento per la regolazione dei costi di riproduzione, diritti di ricerca e di visura  

( Delibera n. 133 del Consiglio di Istituto del 06/02/2025 ) 

Art. 1 – Premessa 

Ai sensi dell’art. 25 , comma 1, della L. 241/1990 e dell’art. 7 del D.P.R. 184 del 2006 il presente 

regolamento disciplina i costi di riproduzione e dei diritti di ricerca e visura, e le modalità di 

pagamento, attinenti alle richieste formali di accesso ai documenti amministrativi previste dalla 

normativa vigente. 

In attuazione del Decreto Ministeriale 662 del 2019, relativo alla regolazione dei costi di 

riproduzione, diritti di ricerca e di visura, il presente regolamento definisce le modalità e le tariffe 

per la gestione delle richieste di accesso agli atti, di riproduzione di documenti e di visura, nonché i 

diritti connessi alla ricerca di atti e documenti presso l'Istituto. 

Art. 2 – Definizione dei costi 

1. Costi di riproduzione: Si intendono i costi relativi alla fotocopiatura, stampa, 

digitalizzazione o altra modalità di riproduzione di documenti, che sono a carico degli 

utenti. 

2. Diritti di ricerca: Si riferiscono ai costi per la ricerca e l'estrazione di documenti o 

informazioni da archivi elettronici o cartacei. 

3. Diritti di visura: Si riferiscono ai costi per la consultazione e visione di documenti o atti, 

sia in formato cartaceo che elettronico, da parte degli utenti. 

Art. 3 – Tariffe applicabili 

1. Le tariffe per le richieste di riproduzione, ricerca e visura sono stabilite come segue: 

o Riproduzione di documenti (fotocopie, scansioni, ecc.): 
 Formato A4: € 0,25 per copia 

 Formato A3: € 0,50 per copia 

Qualora il diritto di accesso presupponga la copertura di dati personali nel rispetto delle 

disposizioni di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i, la visura è sottoposta 

a rimborso nella misura di € 1,00 a pagina 

 

 



 

 

 

 

o Diritti di ricerca: 
 Ricerca in archivio cartaceo: € 12,50 per ricerca 

o Visura documenti: 
 Visura documentale cartacea: € 0,10 per pagina richiesta . 

Qualora il diritto di accesso presupponga la copertura di dati personali nel 

rispetto delle disposizioni di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003 n. 196 

e s.m.i,, la visura è sottoposta a rimborso nella misura di € 1,00 a pagina 

2. Ogni eventuale spesa di spedizione (fax, raccomandata A/R, invio telematico, etc) è a carico 

del richiedente. 

Art. 4 – Modalità di richiesta e pagamento 

1. Le richieste di riproduzione, ricerca e visura devono essere presentate in forma scritta 

all'ufficio competente, specificando chiaramente il tipo di servizio richiesto e il documento 

di interesse. 

2. Il pagamento dei diritti e dei costi di riproduzione deve essere effettuato prima della 

consegna del documento richiesto, tramite PAGOPA 

Art. 5 – Imposta di bollo 

1. Su richiesta del richiedente, può essere rilasciata copia conforme all’originale dell’atto o 

documento con le modalità previste ai sensi dell’art 18 del D.P.R. 445/2000, previa 

presentazione di n.1 marca da bollo necessaria per ogni 4 facciate, al momento del ritiro del 

documento 

Art. 6 – Applicazione e revisione delle tariffe 

1. Le tariffe stabilite nel presente regolamento saranno oggetto di revisione, in conformità alle 

disposizioni normative e alle esigenze finanziarie dell'Istituto. 

2. Eventuali modifiche alle tariffe dovranno essere approvate dal Consiglio di Istituto. 

Art. 7 – Entrata in vigore 
Il presente regolamento entra in vigore il giorno successivo alla sua approvazione da parte del 

Consiglio di Istituto. 

                                                                                                    


